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Παράρτημα 4
Οδηγός Σύναψης Δημοσίων 
Συμβάσεων Προμηθειών και Υπηρεσιών

ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΣ ΣΥΝΑΨΗΣ 
ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ 
ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ ΚΑΙ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

1. Γενικοί Κανόνες
Σύμφωνα με τη διάταξη του άρθρου 249 του

ν. 4957/2022, η σύναψη δημοσίων συμβάσεων για την 

προμήθεια ειδών, υπηρεσιών και την εκπόνηση μελε-
τών και τεχνικών έργων πραγματοποιείται σύμφωνα με 
τον ν. 4412/2016, αυτοτελώς ανά έργο / πρόγραμμα του 
Ειδικού Λογαριασμού Κονδυλίων Έρευνας (Ε.Λ.Κ.Ε.) και 
ανά κατηγορία δαπάνης του εγκεκριμένου ετήσιου ανα-
λυτικού προϋπολογισμού (άρθρο 249 του ν. 4957/2022). 

Ειδικώς ως προς τα έργα που χρηματοδοτούνται από 
το ΕΣΠΑ και το Ταμείο Ανάκαμψης και Ανθεκτικότητας, 
για τον προσδιορισμό της τηρητέας διαδικασίας λαμβά-
νεται υπόψη ο συνολικός προϋπολογισμός κατηγορίας 
δαπάνης για έργα/προμήθειες/υπηρεσίες, σύμφωνα με 
το ειδικό κανονιστικό πλαίσιο διαχείρισης ή βάσει του 
ετήσιου προϋπολογισμού κατηγορίας δαπάνης για έργα 
Ευρωπαϊκά και Εθνικής Χρηματοδότησης π.χ., ΕΛΙΔΕΚ, 
Πράσινο Ταμείο, κ.λπ.

Ως προς τη μέθοδο υπολογισμού της εκτιμώμε-
νης αξίας της σύμβασης εφαρμόζεται το άρθρο 6 του 
ν. 4412/2016.

Οι πράξεις που απαιτούνται να αναρτώνται στον δικτυ-
ακό τόπο του Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημο-
σίων Συμβάσεων (Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ.), www.eprocurement.gov.
gr, σύμφωνα με όσα ορίζονται στον ν. 4412/2016, για τη 
σύναψη δημοσίων συμβάσεων για τις ανάγκες έργων / 
προγραμμάτων έχουν ως ακολούθως:

α) Πρωτογενές αίτημα συνιστά το αίτημα αποδοχής δι-
αχείρισης έργου / προγράμματος, το οποίο συνοδεύεται 
από τον ετήσιο αναλυτικό προϋπολογισμό του έργου/
προγράμματος και

β) Εγκεκριμένο αίτημα εκτέλεσης δαπάνης συνιστά ο 
εγκεκριμένος ετήσιος αναλυτικός προϋπολογισμός του 
έργου/προγράμματος.

Διευκρινίζεται ότι στα Προγράμματα Μεταπτυχιακών 
Σπουδών για την αποφυγή κατατμήσεων στους διαγωνι-
σμούς ο έλεγχος θα πραγματοποιείται στη χρονική βάση 
ενός ημερολογιακού έτους και ως σημείο αναφοράς θα 
λαμβάνεται υπόψιν ο χρόνος ανάθεσης της προμήθει-
ας/υπηρεσίας επί τη βάσει προϋπολογισμού ανά κύκλο 
σπουδών. Η εν λόγω διαδικασία ελέγχου ανταποκρίνεται 
πλήρως στις επιταγές του ν. 4412/2016, δεδομένου ότι 
κάθε κύκλος σπουδών ενός ΠΜΣ έχει διαφορετικές ανά-
γκες προμήθειας αγαθών ή υπηρεσιών (π.χ. αναλόγως 
των συμμετεχόντων φοιτητών) και αυτοτελή προϋπο-
λογισμό.

2. Όρια δημοσίων συμβάσεων
Σύμφωνα με τα άρθρα 2, 5, 117Α και 118 του

ν. 4412/2016 όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει με τον 
ν. 4782/2021, διακρίνονται σε:

• Δημόσιες Συμβάσεις «ήσσονος αξίας»: Από 0 έως
2.500€

• Απευθείας Ανάθεση: από 2.501€ έως 30.000€
• Δημόσιος Ανοικτός Ηλεκτρονικός διαγωνισμός κάτω 

των ορίων: από 30.001€ έως 215.000€
• Δημόσιος Διεθνής Ανοικτός Ηλεκτρονικός διαγωνι-

σμός άνω των ορίων: από 215.001€ και άνω.
3. Κριτήρια Ανάθεσης Δημοσίων Συμβάσεων
• Πλέον συμφέρουσα από οικονομικής άποψης προ-

σφορά βάσει τιμής.
• Πλέον συμφέρουσα από οικονομικής άποψης προ-

σφορά βάσει βέλτιστης σχέσης ποιότητας - τιμής.
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4. Είδη δημοσίων διαγωνισμών
4.1. Απευθείας αναθέσεις
4.1.1. «ήσσονος αξίας» από 0 - 2.500,00€
Για δημόσιες συμβάσεις από 0 - 2.500,00€ πλέον

Φ.Π.Α. (ήσσονος αξίας) εφαρμόζεται η διαδικασία που 
προβλέπεται στο άρθρο 117 Α του ν. 4412/2016, ήτοι 
είναι δυνατό να μην ακολουθείται διαδικασία ανάθεσης 
σύμβασης και οι πληρωμές να εκτελούνται ως εξόφληση 
έναντι νόμιμου φορολογικού παραστατικού, χωρίς να 
απαιτείται έκδοση πράξης ανάθεσης (δηλ. με χρηματι-
κή εντολή από τον Επιστημονικό Υπεύθυνο του έργου /
προγράμματος).

4.1.2. Απευθείας αναθέσεις από 2.501,00€ - 10.000,00€
Για απευθείας αναθέσεις από 2.501,00€ - 10.000,00€ μη 

συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α., ο Επιστημονικός Υπεύ-
θυνος δύναται να προσκομίζει, ως απόδειξη έρευνας 
αγοράς και μία (1) μόνο οικονομική προσφορά. Ως οι-
κονομική προσφορά λαμβάνεται υπόψη η προσφορά 
προϊόντος ή υπηρεσίας και από το ηλεκτρονικό κατά-
στημα του οικονομικού φορέα, από την οποία προκύ-
πτουν κατ’ ελάχιστον η τιμή και τα απαιτούμενα τεχνικά 
χαρακτηριστικά του προϊόντος (παρ. 1 του άρθρου 250 
του ν. 4957/2022).

4.1.3. Απευθείας αναθέσεις από 10.001,00€ - 30.000,00€
Για απευθείας αναθέσεις από 10.001,00€ - 30.000,00€, 

μη συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α., απαιτείται η προ-
σκόμιση απόδειξης έρευνας αγοράς. Ως απόδειξη έρευ-
νας αγοράς νοείται η προσκόμιση τουλάχιστον δύο (2) 
οικονομικών προσφορών από τον Επιστημονικό Υπεύ-
θυνο προς τη Μονάδα Οικονομικής και Διοικητικής Δια-
χείρισης (Μ.Ο.Δ.Υ.) του Ειδικού Λογαριασμού Κονδυλίων 
Έρευνας (Ε.Λ.Κ.Ε.) 

4.1.4. Διαδικασία απευθείας αναθέσεων
Για τις δαπάνες που εκτελούνται μέσω της διαδικασίας 

της απευθείας ανάθεσης στο πλαίσιο έργων/προγραμ-
μάτων δεν απαιτείται η ανάρτηση προσκλήσεων για την 
υποβολή οικονομικών προσφορών στο Κεντρικό Ηλε-
κτρονικό Μητρώο Δημοσίων Συμβάσεων (Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ.), 
κατά παρέκκλιση του άρθρου 120 του ν.  4412/2016 
(παρ. 2 του άρθρου 250 του ν. 4957/2022).

Οι αποφάσεις απευθείας ανάθεσης κοινοποιούνται 
προς τον Επιστημονικό Υπεύθυνο και τον οικονομικό 
φορέα με ηλεκτρονικό τρόπο. Με την κοινοποίηση της 
απόφασης ανάθεσης η σύμβαση θεωρείται ότι έχει 
συναφθεί, κατόπιν της ημερομηνίας ανάρτησης της 
σύμβασης στο ΚΗΜΔΗΣ και η υπογραφή του σχετικού 
συμφωνητικού έχει αποκλειστικά αποδεικτικό χαρακτή-
ρα. Η υπογραφή συμφωνητικού απαιτείται για δημόσιες 
συμβάσεις που η εκτιμώμενη αξία τους υπερβαίνει το 
ποσό των δέκα χιλιάδων (10.000,00) ευρώ, μη συμπερι-
λαμβανομένου του Φόρου Προστιθέμενης Αξίας (Φ.Π.Α.) 
(παρ. 3 του άρθρου 250 του ν. 4957/2022).

Αν δημόσιες συμβάσεις έχουν εκτιμώμενη αξία ίση 
ή μικρότερη του ποσού της παρ. 1 του άρθρου 118 
του ν. 4412/2016 (ήτοι ίση ή μικρότερη το ποσού των 
30.000,00€), η παρακολούθηση της δημόσιας σύμβα-
σης και η παραλαβή των ειδών ή υπηρεσιών γίνεται με 
βεβαίωση του Επιστημονικού Υπευθύνου (παρ. 4 του 
άρθρου 250 του ν. 4957/2022).

Οι αποφάσεις απευθείας ανάθεσης και λοιπές πράξεις 
καταχωρίζονται στο Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ. για αξία μεγαλύτερη 
ή ίση του ποσού των δέκα χιλιάδων (10.000,00) ευρώ, 
μη συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. (παρ. 5 του άρ-
θρου 250 του ν. 4957/2022).

Η διαδικασία για την έρευνα αγοράς, πραγματοποιείται 
από τον Επιστημονικό Υπεύθυνο του έργου, ο οποίος 
συγκεντρώνει τις προσφορές και στη συνέχεια υποβάλει 
σχετικό αίτημα έγκρισης απευθείας ανάθεσης. 

Η προσφορά θα επισυνάπτεται στο αίτημα απευθείας 
ανάθεσης μαζί με τα δικαιολογητικά ανάθεσης, δηλαδή:

1. πιστοποιητικό φορολογικής ενημερότητας (για συμ-
μετοχή σε διαγωνιστικές διαδικασίες) 

2. πιστοποιητικό ασφαλιστικής ενημερότητας
3. απόσπασμα ποινικού μητρώου ή υπεύθυνη δήλωση 

αντί Ποινικού Μητρώου για την απόδειξη μη συνδρο-
μής λόγων αποκλεισμού σύμφωνα με την παρ. 1 του 
άρθρου 73 ν. 4412/2016, εκδοθέν το αργότερο εντός 
τριμήνου μέχρι την καταληκτική ημερομηνία υποβο-
λής των προσφορών (για την περίπτωση του ποινικού 
μητρώου) ή με ημερομηνία υπογραφής μεταγενέστερη 
της ημερομηνίας δημοσίευσης της πρόσκλησης (για την 
περίπτωση της υπεύθυνης δήλωσης)

4. επιπρόσθετα, όταν πρόκειται για νομικά πρόσωπα,
στα υποβαλλόμενα δικαιολογητικά πρέπει να προστε-
θούν και τα απαραίτητα νομιμοποιητικά έγγραφα (πρό-
σφατο πιστοποιητικό εκπροσώπησης στο ΓΕ.ΜΗ, κατα-
στατικό κ.λπ.), ώστε να προκύπτει ο διαχειριστής του 
νομικού προσώπου, τα μέλη του Δ.Σ. κ.λπ. (βλ. αναλογικά 
το άρθρο 93 του ν. 4412/2016 για ανοικτές διαδικασίες)

5. ειδικώς ως προς τις δαπάνες που κατατίθενται στο
πλαίσιο ΠΜΣ για την προμήθεια αγαθών ή/και παροχής 
υπηρεσιών, βάσει της περ. γ) της παρ. 3 του άρθρου 82 
του ν. 4957/2022 απαιτείται προσκόμιση της απόφασης 
της Συντονιστικής Επιτροπής περί έγκρισης της διενέρ-
γειας της συγκεκριμένης δαπάνης. 

Η απόφαση απευθείας ανάθεσης αναρτάται στη ΔΙΑΥ-
ΓΕΙΑ και στο Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ.

Οι αποφάσεις απευθείας ανάθεσης κοινοποιούνται 
ηλεκτρονικά προς τον ΕΥ και τον οικονομικό φορέα. Για 
προμήθειες αγαθών ή υπηρεσιών αξίας μεγαλύτερης 
των 10.000,01€, μη συμπεριλαμβανομένου του αναλο-
γούντος ΦΠΑ, οι αποφάσεις απευθείας ανάθεσης κατα-
χωρίζονται και στο Κ.Η.Μ.Δ.Η.Σ. 

Η έκδοση του τιμολογίου και η παράδοση των αγα-
θών ή η παροχή των υπηρεσιών θα πρέπει να έπεται 
της ημερομηνίας απόφασης της απευθείας ανάθεσης. 
Στην περίπτωση προμηθειών αγαθών ή υπηρεσιών αξίας 
μεγαλύτερης των 10.000,01€, μη συμπεριλαμβανομένου 
του αναλογούντος ΦΠΑ, που απαιτείται και η σύναψη 
έγγραφης σύμβασης, η έκδοση του τιμολογίου θα πρέπει 
να έπεται της ημερομηνίας ανάρτησης της σύμβασης 
στο ΚΗΜΔΗΣ.

4.2. Δημόσιος Ανοικτός Ηλεκτρονικός διαγωνισμός 
κάτω των ορίων (30.001,00€ - 215.000,00€)

Δημόσιος Ανοικτός Ηλεκτρονικός Διαγωνισμός κάτω 
των ορίων: διαδικασία ανάθεσης δημόσιας σύμβασης 
που προσφέρει ευρύτερο πεδίο ανταγωνισμού. Καλείται 
κάθε ενδιαφερόμενος οικονομικός φορέας (φυσικά ή 
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νομικά πρόσωπα) που έχει τα αναγραφόμενα στη δι-
ακήρυξη νομικά προσόντα να υποβάλλει ηλεκτρονική 
προσφορά μέσω του Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών 
Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ) www.eprocurement.
gov.gr.

Καταρτίζεται τεύχος Διακήρυξης, κατόπιν προσκόμι-
σης των τεχνικών προδιαγραφών από τον Επιστημονικό 
Υπεύθυνο του Έργου / Προγράμματος.

Τηρούνται οι σχετικοί κανόνες δημοσιότητας και προ-
θεσμίες, όπως αναφέρονται παρακάτω.

4.3. Δημόσιος Ανοικτός Ηλεκτρονικός διαγωνισμός 
άνω των ορίων: 215.001,00€ - και άνω

Δημόσιος Ανοικτός Ηλεκτρονικός Διαγωνισμός άνω 
των ορίων: διαδικασία ανάθεσης δημόσιας σύμβασης 
που προσφέρει ευρύτερο πεδίο ανταγωνισμού. Καλείται 
κάθε ενδιαφερόμενος οικονομικός φορέας (φυσικά ή 
νομικά πρόσωπα) που έχει τα αναγραφόμενα στη δι-
ακήρυξη νομικά προσόντα να υποβάλλει ηλεκτρονική 
προσφορά μέσω του Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών 
Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ) www.eprocurement.
gov.gr.

Καταρτίζεται τεύχος Διακήρυξης, κατόπιν προσκόμι-
σης των τεχνικών προδιαγραφών από τον Επιστημονικό 
Υπεύθυνο του Έργου / Προγράμματος.

Τηρούνται οι σχετικοί κανόνες δημοσιότητας και προ-
θεσμίες, όπως αναφέρονται κάτωθι υπό άρθρο 4.6.

4.4. Όργανα διενέργειας διαδικασιών σύναψης δημο-
σίων συμβάσεων Για τη σύννομη διενέργεια και ολο-
κλήρωση των δημοσίων ηλεκτρονικών ανοικτών δια-
γωνισμών άνω και κάτω των ορίων, η Επιτροπή Ερευνών 
προβαίνει στη συγκρότηση των Οργάνων Διενέργειας 
Διαδικασιών σύναψης δημοσίων συμβάσεων (Επιτρο-
πών Διενέργειας και Αξιολόγησης και Επιτροπών Παρα-
κολούθησης και Παραλαβής), σύμφωνα με το άρθρο 221 
του ν. 4412/2016, όπως εκάστοτε ισχύει.

4.5. Κανόνες Δημοσιότητας
4.5.1. Όσον αφορά στις απευθείας αναθέσεις, η από-

φαση ανάθεσης δημοσιεύεται στη ΔΙΑΥΓΕΙΑ και στο 
Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ.

4.5.2. Ως προς τους κανόνες δημοσιότητας των διαδι-
κασιών σύναψης δημοσίων συμβάσεων (ηλεκτρονικοί 
διαγωνισμοί), ισχύουν, ανάλογα με το είδος του διαγω-
νισμού, τα εξής:

• Στους Ανοικτούς (ηλεκτρονικούς) διαγωνισμούς κάτω 
των ορίων η Περίληψη της διακήρυξης (προκήρυξη) 
αναρτάται στη ΔΙΑΥΓΕΙΑ. Ολόκληρη η διακήρυξη αναρ-
τάται στο Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ, στο ΕΣΗΔΗΣ και στην ιστοσελίδα 
του ΕΛΚΕ του Διεθνούς Πανεπιστημίου της Ελλάδος είναι 
δεκαπέντε (15) ημερολογιακές ημέρες από την ημέρα 
δημοσίευσης της σχετικής Διακήρυξης στο Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ.

• Στους Ανοικτούς (ηλεκτρονικούς) διαγωνισμούς άνω 
των ορίων που θέτει κάθε φορά η Ευρωπαϊκή Ένωση, 
τους αποκαλούμενους «διεθνείς», πέραν των δημοσιεύ-
σεων που αναφέρονται στο υπό στοιχείο (1.6.2.), περί-
ληψη διακήρυξης (προκήρυξη) αποστέλλεται και στην 
Ευρωπαϊκή Ένωση, προκειμένου να δημοσιευτεί στην 
Επίσημη Εφημερίδα της. Εν προκειμένω, ο ελάχιστος 
χρόνος δημοσίευσης είναι τριάντα πέντε (35) ημερολο-
γιακές ημέρες από την ημερομηνίας δημοσίευσης της 

προκήρυξης στην Υπηρεσία Επίσημων Εκδόσεων των 
Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων. Επίσης, είναι υποχρεωτική η 
δημοσίευση της σχετικής σύμβασης, στην Επίσημη Εφη-
μερίδα της Ε.Ε, το αργότερα τριάντα (30) ημέρες από τη 
σύναψή της.

4.6. Τεχνικές Προδιαγραφές
4.6.1. Σύνταξη Τεχνικών Προδιαγραφών. Αρμόδιος για 

τη σύνταξη των Τεχνικών Προδιαγραφών ενός διαγωνι-
σμού είναι ο Επιστημονικός Υπεύθυνος κάθε έργου. Όλοι 
οι όροι των Τεχνικών Προδιαγραφών είναι απαράβατοι 
και η οποιαδήποτε μη συμμόρφωση προς αυτούς συνε-
πάγεται απόρριψη της προσφοράς.

4.6.2. Οι Τεχνικές Προδιαγραφές προκειμένου να είναι 
σωστές και αποτελεσματικές θα πρέπει να ακολουθούν 
τις παρακάτω αρχές:

α) να είναι σαφώς διατυπωμένες και πλήρως κατανο-
ητές από όλους τους ενδιαφερόμενους,

β) να μην περιέχουν περιοριστικούς ή φωτογραφικούς 
όρους, έτσι ώστε να εξασφαλίζεται η μεγαλύτερη δυνατή 
ευρύτητα συμμετοχής στο διαγωνισμό και να μην δημι-
ουργούνται αδικαιολόγητα εμπόδια στον ανταγωνισμό,

γ) να συμμορφώνονται προς τα Ευρωπαϊκά Πρότυπα 
(ΕΝ), εφόσον αυτά υπάρχουν, 

δ) να μην περιέχουν όρους που προσδιορίζουν προϊ-
όντα ορισμένης κατασκευής ή προέλευσης,

ε) να μην αναφέρονται εμπορικά σήματα, διπλώματα 
ευρεσιτεχνίας, τύπους ορισμένης προέλευσης ή παρα-
γωγής (σε περίπτωση που πρέπει να αναγραφεί η επω-
νυμία προϊόντος, πρέπει αυτή να ακολουθείται από τη 
φράση «ή αντίστοιχο / ισοδύναμων προδιαγραφών») και

στ) να μην περιέχουν λάθη, όπως π.χ. σε μονάδες μέ-
τρησης, τεχνικές ορολογίες κ.λπ.

4.7. Διεξαγωγή διαδικασίας σύναψης δημόσιων συμ-
βάσεων.

4.7.1. Ανοιχτοί ηλεκτρονικοί διαγωνισμοί που έχουν 
ως κριτήριο κατακύρωσης την πλέον συμφέρουσα από 
οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής.

Στους ανοιχτούς ηλεκτρονικούς διαγωνισμούς που 
έχουν ως κριτήριο κατακύρωσης την πλέον συμφέρουσα 
από οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής

α) Η Επιτροπή Διαγωνισμού εξετάζει αρχικά την προ-
σκόμιση της εγγύησης συμμετοχής, σύμφωνα με την 
παρ. 1 του άρθρου 72 του ν. 4412/2016. Σε περίπτωση 
παράλειψης προσκόμισης, είτε της εγγύησης συμμετο-
χής ηλεκτρονικής έκδοσης, μέχρι την καταληκτική ημε-
ρομηνία υποβολής προσφορών, είτε του πρωτοτύπου 
της έντυπης εγγύησης συμμετοχής, μέχρι την ημερο-
μηνία και ώρα αποσφράγισης, η Επιτροπή Διαγωνισμού 
συντάσσει πρακτικό στο οποίο εισηγείται την απόρριψη 
της προσφοράς ως απαράδεκτης.

Στη συνέχεια εκδίδεται από την αναθέτουσα αρχή από-
φαση, με την οποία επικυρώνεται το ανωτέρω πρακτικό. 
Η απόφαση απόρριψης της προσφοράς του παρόντος 
εδαφίου εκδίδεται πριν από την έκδοση οποιασδήποτε 
άλλης απόφασης σχετικά με την αξιολόγηση των προ-
σφορών της οικείας διαδικασίας ανάθεσης σύμβασης και 
κοινοποιείται σε όλους τους προσφέροντες, μέσω της 
λειτουργικότητας της «Επικοινωνίας» του ηλεκτρονικού 
διαγωνισμού στο ΕΣΗΔΗΣ.
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Κατά της εν λόγω απόφασης χωρεί προδικαστική 
προσφυγή, σύμφωνα με τα οριζόμενα στις κείμενες δι-
ατάξεις.

Η αναθέτουσα αρχή επικοινωνεί παράλληλα με τους 
φορείς που φέρονται να έχουν εκδώσει τις εγγυητικές 
επιστολές, προκειμένου να διαπιστώσει την εγκυρότη-
τά τους. β) Μετά την έκδοση της ανωτέρω απόφασης η 
Επιτροπή Διαγωνισμού προβαίνει αρχικά στον έλεγχο 
των δικαιολογητικών συμμετοχής και εν συνεχεία στην 
αξιολόγηση των τεχνικών προσφορών των προσφερό-
ντων των οποίων τα δικαιολογητικά συμμετοχής έκρινε 
πλήρη. Η διαδικασία αξιολόγησης ολοκληρώνεται με την 
καταχώριση σε πρακτικό των προσφερόντων, των απο-
τελεσμάτων του ελέγχου και της αξιολόγησης των δικαι-
ολογητικών συμμετοχής και των τεχνικών προσφορών.

γ) Στη συνέχεια η Επιτροπή Διαγωνισμού προβαίνει 
στην αξιολόγηση των οικονομικών προσφορών των 
προσφερόντων, των οποίων τα δικαιολογητικά συμ-
μετοχής και η τεχνική προσφορά κρίθηκαν αποδεκτά, 
συντάσσει πρακτικό στο οποίο καταχωρίζονται οι οικο-
νομικές προσφορές κατά σειρά μειοδοσίας και εισηγείται 
αιτιολογημένα την αποδοχή ή απόρριψή τους, την κατά-
ταξη των προσφορών και την ανάδειξη του προσωρινού 
αναδόχου.

Εάν οι προσφορές θεωρούνται ως ασυνήθιστα χαμη-
λές σε σχέση με το αντικείμενο της σύμβασης, εφαρμό-
ζονται τα άρθρα 88 και 89 του ν. 4412/2016.

Στην περίπτωση ισότιμων προσφορών η αναθέτουσα 
αρχή επιλέγει τον ανάδοχο με κλήρωση μεταξύ των οι-
κονομικών φορέων που υπέβαλαν ισότιμες προσφορές. 
Η κλήρωση γίνεται ενώπιον της Επιτροπής του Διαγωνι-
σμού και παρουσία των οικονομικών φορέων που υπέ-
βαλαν τις ισότιμες προσφορές.

Στη συνέχεια, εφόσον η Επιτροπή Ερευνών εγκρίνει 
τα ανωτέρω πρακτικά εκδίδεται απόφαση για τα αποτε-
λέσματα όλων των ανωτέρω σταδίων («Δικαιολογητικά 
Συμμετοχής», «Τεχνική Προσφορά» και «Οικονομική 
Προσφορά») και η αναθέτουσα αρχή προσκαλεί εγγρά-
φως, μέσω της λειτουργικότητας της «Επικοινωνίας» του 
ηλεκτρονικού διαγωνισμού στο ΕΣΗΔΗΣ, τον πρώτο σε 
κατάταξη μειοδότη στον οποίον πρόκειται να γίνει η κα-
τακύρωση («προσωρινός ανάδοχος») να υποβάλει τα δι-
καιολογητικά κατακύρωσης, σύμφωνα με όσα ορίζονται 
στο άρθρο 103 του ν. 4412/2016. Η απόφαση έγκρισης 
των πρακτικών δεν κοινοποιείται στους προσφέροντες 
και ενσωματώνεται στην απόφαση κατακύρωσης.

Σε κάθε περίπτωση, όταν εξ αρχής έχει υποβληθεί μία 
προσφορά, τα αποτελέσματα όλων των σταδίων της δι-
αδικασίας ανάθεσης, ήτοι Δικαιολογητικών Συμμετο-
χής, Τεχνικής Προσφοράς και Οικονομικής Προσφοράς, 
επικυρώνονται με την απόφαση κατακύρωσης του άρ-
θρου 105 του ν. 4412/2016, που εκδίδεται μετά το πέρας 
και του τελευταίου σταδίου της διαδικασίας.

Η απόφαση κατακύρωσης, με συνημμένα όλα τα Πρα-
κτικά καθώς και τις αποφάσεις έγκρισης των πρακτικών 
από την Επιτροπή Ερευνών, κοινοποιείται μέσω της λει-
τουργίας της Επικοινωνίας του Συστήματος ΕΣΗΔΗΣ 
σε όλους τους υποψηφίους, εκτός από τους οριστικά 
αποκλεισθέντες.

Κατά της ανωτέρω απόφασης χωρεί προδικαστική 
προσφυγή ενώπιον της ΕΑΔΗΣΥ σύμφωνα με τις κείμε-
νες διατάξεις (άρθρα 360 επ. ν. 4412/2016).

4.7.2. Ανοιχτοί ηλεκτρονικοί διαγωνισμοί που έχουν 
ως κριτήριο κατακύρωσης την πλέον συμφέρουσα από 
οικονομική άποψη προσφορά βάσει βέλτιστης σχέσης 
ποιότητας - τιμής

Στους ανοιχτούς ηλεκτρονικούς διαγωνισμούς που 
έχουν ως κριτήριο κατακύρωσης την πλέον συμφέρου-
σα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει βέλτιστης 
σχέσης ποιότητας - τιμής, η Επιτροπή Διαγωνισμού εξε-
τάζει αρχικά την προσκόμιση της εγγύησης συμμετοχής, 
σύμφωνα με την παρ. 1 του άρθρου 72 του ν. 4412/2016. 
Σε περίπτωση παράλειψης προσκόμισης, είτε της εγ-
γύησης συμμετοχής ηλεκτρονικής έκδοσης, μέχρι την 
καταληκτική ημερομηνία υποβολής προσφορών, είτε 
του πρωτοτύπου της έντυπης εγγύησης συμμετοχής, μέ-
χρι την ημερομηνία και ώρα αποσφράγισης, η Επιτροπή 
Διαγωνισμού συντάσσει πρακτικό στο οποίο εισηγείται 
την απόρριψη της προσφοράς ως απαράδεκτης.

Στη συνέχεια εκδίδεται από την αναθέτουσα αρχή από-
φαση, με την οποία επικυρώνεται το ανωτέρω πρακτικό. 
Η απόφαση απόρριψης της προσφοράς του παρόντος 
εδαφίου εκδίδεται πριν από την έκδοση οποιασδήποτε 
άλλης απόφασης σχετικά με την αξιολόγηση των προ-
σφορών της οικείας διαδικασίας ανάθεσης σύμβασης και 
κοινοποιείται σε όλους τους προσφέροντες με επιμέλεια 
αυτής μέσω της λειτουργικότητας της «Επικοινωνίας» 
του ηλεκτρονικού διαγωνισμού στο ΕΣΗΔΗΣ.

Κατά της εν λόγω απόφασης χωρεί προδικαστική προ-
σφυγή, σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις.

Η αναθέτουσα αρχή επικοινωνεί παράλληλα με τους 
φορείς που φέρονται να έχουν εκδώσει τις εγγυητικές 
επιστολές, προκειμένου να διαπιστώσει την εγκυρότητά 
τους, β) Στη συνέχεια η Επιτροπή Διαγωνισμού προβαίνει 
αρχικά στον έλεγχο των δικαιολογητικών συμμετοχής και 
εν συνεχεία στην αξιολόγηση και βαθμολόγηση των τε-
χνικών προσφορών των προσφερόντων, των οποίων τα 
δικαιολογητικά συμμετοχής έκρινε πλήρη. Η αξιολόγη-
ση και βαθμολόγηση γίνονται σύμφωνα με τα σχετικώς 
προβλεπόμενα στον ν. 4412/2016 και τους όρους της 
διακήρυξης. Η διαδικασία αξιολόγησης ολοκληρώνεται 
με την καταχώριση σε πρακτικό των προσφερόντων, των 
αποτελεσμάτων του ελέγχου και της αξιολόγησης των 
δικαιολογητικών συμμετοχής, των αποτελεσμάτων της 
αξιολόγησης των τεχνικών προσφορών, της βαθμολό-
γησης των αποδεκτών τεχνικών προσφορών με βάση 
τα κριτήρια αξιολόγησης που τίθενται κάθε φορά στη 
σχετική διακήρυξη.

Τα αποτελέσματα των εν λόγω σταδίων («Δικαιολο-
γητικά Συμμετοχής» και «Τεχνική Προσφορά» επικυρώ-
νονται με απόφαση της Επιτροπής Ερευνών, η οποία 
κοινοποιείται στους προσφέροντες, εκτός από όσους 
αποκλείστηκαν οριστικά δυνάμει της παρ. 1 του άρ-
θρου 72 του ν. 4412/2016, μέσω της λειτουργικότητας 
της «Επικοινωνίας» του ΕΣΗΔΗΣ. Μετά από την έκδοση 
και κοινοποίηση της ανωτέρω απόφασης, οι προσφέ-
ροντες λαμβάνουν γνώση των λοιπών συμμετεχόντων 
στη διαδικασία και των στοιχείων που υποβλήθηκαν από 
αυτούς.
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Κατά της εν λόγω απόφασης χωρεί προδικαστική προ-
σφυγή, σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις.

γ) Μετά την ολοκλήρωση της αξιολόγησης, σύμφωνα 
με τα ανωτέρω, αποσφραγίζονται, κατά την ορισθείσα 
ημερομηνία και ώρα οι φάκελοι των οικονομικών προ-
σφορών εκείνων των προσφερόντων που δεν έχουν 
απορριφθεί σύμφωνα με τα ανωτέρω και

δ) Η Επιτροπή Διαγωνισμού προβαίνει στην αξιολόγη-
ση των οικονομικών προσφορών που αποσφραγίστηκαν 
και συντάσσει πρακτικό στο οποίο καταχωρούνται οι 
προσφορές κατά σειρά κατάταξης, με βάση τη συνολική 
βαθμολογία τους, καθώς και η αιτιολογημένη εισήγησή 
της για την αποδοχή ή απόρριψή τους και την ανάδειξη 
του προσωρινού αναδόχου.

Εάν οι προσφορές φαίνονται ασυνήθιστα χαμηλές σε 
σχέση με το αντικείμενο της σύμβασης, εφαρμόζονται 
τα άρθρα 88 και 89 του ν. 4412/2016.

Στην περίπτωση ισοδύναμων προφορών, δηλαδή προ-
σφορών με την ίδια συνολική τελική βαθμολογία μεταξύ 
δύο ή περισσοτέρων προσφερόντων, η ανάθεση γίνεται 
στην προσφορά με τη μεγαλύτερη βαθμολογία τεχνικής 
προσφοράς.

Αν οι ισοδύναμες προσφορές έχουν την ίδια βαθμολο-
γία τεχνικής προσφοράς η αναθέτουσα αρχή επιλέγει τον 
ανάδοχο με κλήρωση μεταξύ των οικονομικών φορέων 
που υπέβαλαν τις ισοδύναμες προσφορές. Η κλήρωση 
γίνεται ενώπιον της Επιτροπής του Διαγωνισμού και πα-
ρουσία αυτών των οικονομικών φορέων.

Στη συνέχεια, εφόσον το αποφαινόμενο όργανο της 
αναθέτουσας αρχής εγκρίνει το ανωτέρω πρακτικό κα-
τάταξης των προσφορών, εκδίδεται απόφαση για τα 
αποτελέσματα του εν λόγω σταδίου και η αναθέτουσα 
αρχή προσκαλεί εγγράφως, μέσω της λειτουργικότητας 
της «Επικοινωνίας» του ηλεκτρονικού διαγωνισμού στο 
ΕΣΗΔΗΣ, τον πρώτο σε κατάταξη προσφέροντα, στον 
οποίον πρόκειται να γίνει η κατακύρωση («προσωρινός 
ανάδοχος»), να υποβάλει τα δικαιολογητικά κατακύ-
ρωσης, σύμφωνα με όσα ορίζονται στο άρθρο 103 του 
ν. 4412/2016, περί πρόσκλησης για υποβολή δικαιολο-
γητικών. Η απόφαση έγκρισης του πρακτικού κατάταξης 
προσφορών δεν κοινοποιείται στους προσφέροντες και 
ενσωματώνεται στην απόφαση κατακύρωσης.

Σε κάθε περίπτωση, όταν εξ αρχής έχει υποβληθεί μία 
προσφορά, τα αποτελέσματα όλων των σταδίων της δι-
αδικασίας ανάθεσης, ήτοι Δικαιολογητικών Συμμετο-
χής, Τεχνικής Προσφοράς και Οικονομικής Προσφοράς, 
επικυρώνονται με την απόφαση κατακύρωσης του άρ-
θρου 105 του ν. 4412/2016, που εκδίδεται μετά το πέρας 
και του τελευταίου σταδίου της διαδικασίας.

Κατά της ανωτέρω απόφασης χωρεί προδικαστική 
προσφυγή ενώπιον της ΕΑΔΗΣΥ σύμφωνα με τις κείμε-
νες διατάξεις (άρθρα 360 του ν. 4412/2016).

4.8. Κατακύρωση - σύναψη σύμβασης
Τα αποτελέσματα του ελέγχου των δικαιολογητικών 

κατακύρωσης και της εισήγησης της Επιτροπής του Δι-
αγωνισμού επικυρώνονται με την απόφαση κατακύρω-
σης, στην οποία ενσωματώνεται η απόφαση έγκρισης 
του πρακτικού κατάταξης των προσφερόντων και ανά-
δειξης προσωρινού αναδόχου, σε συνέχεια της αξιολό-
γησης των οικονομικών προσφορών τους.

Η αναθέτουσα αρχή κοινοποιεί, μέσω της λειτουργικό-
τητας της «Επικοινωνίας», σε όλους τους οικονομικούς 
φορείς που έλαβαν μέρος στη διαδικασία ανάθεσης, 
εκτός από όσους αποκλείστηκαν οριστικά, ιδίως δυνάμει 
της παρ. 1 του άρθρου 72 του ν. 4412/2016, την απόφαση 
κατακύρωσης, στην οποία αναφέρονται υποχρεωτικά οι 
προθεσμίες για την αναστολή της σύναψης σύμβασης, 
σύμφωνα με τα άρθρα 360 έως 372 του ν. 4412/2016, 
μαζί με αντίγραφο των πρακτικών κατάταξης των προ-
σφερόντων και ανάδειξης προσωρινού αναδόχου, και, 
επιπλέον, αναρτά τα δικαιολογητικά του προσωρινού 
αναδόχου στα «Συνημμένα Ηλεκτρονικού Διαγωνισμού».

Μετά την έκδοση και κοινοποίηση της απόφασης κα-
τακύρωσης οι προσφέροντες λαμβάνουν γνώση των 
οικονομικών προσφορών που αποσφραγίστηκαν, της 
κατάταξης των προσφορών και των υποβληθέντων δι-
καιολογητικών κατακύρωσης, με ενέργειες της αναθέ-
τουσας αρχής. Κατά της απόφασης κατακύρωσης χωρεί 
προδικαστική προσφυγή ενώπιον της ΕΑΔΗΣΥ, σύμφωνα 
με τις διατάξεις του άρθρου 360 του ν. 4412/2016. Δεν 
επιτρέπεται η άσκηση άλλης διοικητικής προσφυγής 
κατά της ανωτέρω απόφασης.

Η απόφαση κατακύρωσης καθίσταται οριστική, εφό-
σον συντρέξουν οι ακόλουθες προϋποθέσεις σωρευτικά:

α) κοινοποιηθεί η απόφαση κατακύρωσης σε όλους 
τους οικονομικούς φορείς που δεν έχουν αποκλειστεί 
οριστικά,

β) παρέλθει άπρακτη η προθεσμία άσκησης προδικα-
στικής προσφυγής ή σε περίπτωση άσκησης, παρέλθει 
άπρακτη η προθεσμία άσκησης αίτησης αναστολής κατά 
της απόφασης της ΕΑΔΗΣΥ και σε περίπτωση άσκησης 
αίτησης αναστολής κατά της απόφασης της ΕΑΔΗΣΥ, 
εκδοθεί απόφαση επί της αίτησης, με την επιφύλαξη της 
χορήγησης προσωρινής διαταγής, σύμφωνα με όσα ορί-
ζονται στο τελευταίο εδάφιο της παρ. 4 του άρθρου 372 
του ν. 4412/2016,

γ) ολοκληρωθεί επιτυχώς ο προσυμβατικός έλεγχος 
από το Ελεγκτικό Συνέδριο, σύμφωνα με τα άρθρα 324 
έως 327 του ν. 4700/2020, εφόσον απαιτείται και 

δ) ο προσωρινός ανάδοχος, υποβάλλει, στην περίπτω-
ση που απαιτείται και έπειτα από σχετική πρόσκληση, 
υπεύθυνη δήλωση, που υπογράφεται σύμφωνα με όσα 
ορίζονται στο άρθρο 79Α του ν. 4412/2016, στην οποία 
δηλώνεται ότι, δεν έχουν επέλθει στο πρόσωπό του οψι-
γενείς μεταβολές κατά την έννοια του άρθρου 104 του 
ν. 4412/2016 και μόνον στην περίπτωση του προσυμβα-
τικού ελέγχου ή της άσκησης προδικαστικής προσφυγής 
κατά της απόφασης κατακύρωσης. Η υπεύθυνη δήλωση 
ελέγχεται από την αναθέτουσα αρχή και μνημονεύεται 
στο συμφωνητικό.

Εφόσον δηλωθούν οψιγενείς μεταβολές, η δήλωση 
ελέγχεται από την Επιτροπή Διαγωνισμού, η οποία ειση-
γείται προς το αρμόδιο αποφασιστικό όργανο.

Μετά από την οριστικοποίηση της απόφασης κατα-
κύρωσης η αναθέτουσα αρχή προσκαλεί τον ανάδοχο, 
μέσω της λειτουργικότητας της «Επικοινωνίας», να προ-
σέλθει για υπογραφή του συμφωνητικού, θέτοντάς του 
προθεσμία δεκαπέντε (15) ημερών από την κοινοποίηση 
της σχετικής ειδικής πρόσκλησης. Η σύμβαση θεωρείται 



ΕΦΗΜΕΡΙ∆Α TΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 5861Τεύχος B’ 768/02.02.2024

συναφθείσα με την κοινοποίηση της πρόσκλησης του 
προηγούμενου εδαφίου στον ανάδοχο.

Στην περίπτωση που ο ανάδοχος δεν προσέλθει να 
υπογράψει το ως άνω συμφωνητικό μέσα στην τεθεί-
σα προθεσμία, με την επιφύλαξη αντικειμενικών λόγων 
ανωτέρας βίας, ισχύουν οι κείμενες διατάξεις.

4.9. Προδικαστικές Προσφυγές.
Προδικαστικές Προσφυγές ασκούνται στο πλαίσιο δι-

ενέργειας ανοιχτών (ηλεκτρονικών) διαγωνισμών ενώπι-
ον της ΕΑΔΗΣΥ, σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις 360, 
ν. 4412/2016.

4.10. Χρόνος παράδοσης
1. Ο Ανάδοχος υποχρεούται να παραδίδει τα υπό προ-

μήθεια είδη ή να παρέχει τις απαιτούμενες υπηρεσίες, 
μέσα στα χρονικά όρια και με τον τρόπο που ορίζει η 
σύμβαση. Ο συμβατικός χρόνος παράδοσης μπορεί να 
παρατείνεται υπό τις ακόλουθες σωρευτικές προϋπο-
θέσεις:

α) τηρούνται οι όροι της διάταξης του άρθρου 132 
του ν. 4412/2016,

β) έχει εκδοθεί αιτιολογημένη απόφαση της Επιτροπής 
Ερευνών, μετά από γνωμοδότηση του αρμοδίου συλλο-
γικού οργάνου ή του Επιστημονικού Υπευθύνου, είτε με 
πρωτοβουλία της αναθέτουσας αρχής και εφόσον συμ-
φωνεί ο ανάδοχος, είτε ύστερα από σχετικό αίτημά του 
το οποίο υποβάλλεται υποχρεωτικά πριν από τη λήξη 
του συμβατικού χρόνου και

γ) το χρονικό διάστημα της παράτασης είναι ίσο ή μι-
κρότερο από τον αρχικό συμβατικό χρόνο παράδοσης.

2. Στην περίπτωση παράτασης του συμβατικού χρόνου 
παράδοσης, ο χρόνος παράτασης δεν συνυπολογίζεται 
στο συμβατικό χρόνο παράδοσης.

3. Η απόφαση παράτασης εκδίδεται εντός εύλογου
χρονικού διαστήματος από την υποβολή του σχετικού αι-
τήματος του αναδόχου. Στην περίπτωση παράτασης του 
συμβατικού χρόνου παράδοσης, επιβάλλονται οι κυρώ-
σεις που προβλέπονται στο άρθρο 207 του ν. 4412/2016, 
περί κυρώσεων για εκπρόθεσμή παράδοση προμήθειας. 

4. Με αιτιολογημένη απόφαση της Επιτροπής Ερευ-
νών, η οποία εκδίδεται ύστερα από γνωμοδότηση του 
οργάνου της περ. β’ της παρ. 11 του άρθρου 221 του 
ν. 4412/2016, ο συμβατικός χρόνος παράδοσης μπο-
ρεί να μετατίθεται. Μετάθεση επιτρέπεται μόνο όταν 
συντρέχουν λόγοι ανωτέρας βίας ή άλλοι ιδιαιτέρως 
σοβαροί λόγοι, που καθιστούν αντικειμενικώς αδύνα-
τη την εμπρόθεσμη παράδοση των συμβατικών ειδών. 
Στις περιπτώσεις μετάθεσης του συμβατικού χρόνου 
παράδοσης δεν επιβάλλονται κυρώσεις.

5. Εάν λήξει ο συμβατικός χρόνος παράδοσης, χωρίς
να υποβληθεί εγκαίρως αίτημα παράτασης ή, εάν λήξει 
ο παραταθείς, κατά τα ανωτέρω, χρόνος, χωρίς να πα-
ραδοθεί το υλικό, ο προμηθευτής κηρύσσεται έκπτωτος.

4.11. Εκτέλεση της σύμβασης.
Μόλις η σχετική σύμβαση υπογραφεί (από την Αναθέ-

τουσα Αρχή και τον Ανάδοχο) και αναρτηθεί στο ΚΗΜ-
ΔΗΣ, αυτή κοινοποιείται στον εκάστοτε Επιστημονικά 
Υπεύθυνο, ο οποίος οφείλει να μεριμνήσει για την εκτέ-
λεση της σύμβασης και την εκπλήρωση των σχετικών 
συμβατικών όρων, όπως π.χ. το εμπρόθεσμο της παρά-

δοσης των ειδών. Για κάθε ζήτημα που ανακύπτει κατά 
την εκτέλεση της σύμβασης ο Επιστημονικά Υπεύθυνος 
οφείλει να ενημερώσει την Αναθέτουσα Αρχή, προκει-
μένου αυτή έγκαιρα και εντός εύλογου διαστήματος να 
προβεί σε όλες τις αναγκαίες διοικητικές ενέργειες επίλυ-
σης του ζητήματος αυτού. Όταν ο ανάδοχος δεν εκτελεί 
τις συμβατικές του υποχρεώσεις κηρύσσεται έκπτωτος.

4.12. Κρατήσεις υπέρ τρίτων στις συμβάσεις προμη-
θειών και υπηρεσιών

Τον Ανάδοχο βαρύνουν οι υπέρ τρίτων κρατήσεις, ως 
και κάθε άλλη επιβάρυνση, σύμφωνα με την κείμενη 
νομοθεσία, και ειδικότερα:

• Για την κάλυψη των λειτουργικών αναγκών της
Ε.Α.Α.ΔΗ.ΣΥ. στις συμβάσεις άνω των χιλίων (1.000) 
ευρώ πλην Φ.Π.Α., επιβάλλεται κράτηση ύψους 0,1%, η 
οποία υπολογίζεται επί της αξίας κάθε πληρωμής προ 
φόρων και κρατήσεων της αρχικής, καθώς και κάθε συ-
μπληρωματικής ή τροποποιητικής σύμβασης (παρ. 3 του 
άρθρου 350 του ν. 4412/2016, όπως αντικαταστάθηκε 
με το άρθρο 7 του ν. 4912/2022 (Α΄ 59).

• Κράτηση ύψους 0,02% υπέρ της ανάπτυξης και συ-
ντήρησης του ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ, η οποία υπολογίζεται επί 
της αξίας, εκτός Φ.Π.Α., της αρχικής, καθώς και κάθε συ-
μπληρωματικής σύμβασης, αξίας άνω των 30.000,00€. 
Το ποσό αυτό παρακρατείται σε κάθε πληρωμή από την 
αναθέτουσα αρχή στο όνομα και για λογαριασμό του 
Υπουργείου Ψηφιακής Διακυβέρνησης. (παρ. 6 του άρ-
θρου 36 του ν. 4412/2016 (Α΄ 147), όπως τροποποιήθηκε 
με το άρθρο 4 του ν. 4782/2021 (Α΄ 36). Η εν λόγω κρά-
τηση θα αρχίσει να εφαρμόζεται κατόπιν της έκδοσης 
της σχετικής κοινής υπουργικής απόφασης (άρθρο 25 
του ν. 5039/2023, Α΄ 83).

Οι ως άνω κρατήσεις υπάγονται σε χαρτόσημο 3% και 
Ο.Γ.Α. χαρτοσήμου που υπολογίζεται με ποσοστό 20% 
επί του χαρτοσήμου. Το ποσό αυτό καταβάλλεται στο 
Δημόσιο σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις περί χαρ-
τοσήμου. (άρθρο 7 της υπ’ αρ. 5143/5.12.2014, Β΄ 3335 
υπουργικής απόφασης, όπως έχει τροποποιηθεί και 
ισχύει).

• Επίσης, σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 1 του
άρθρου 24 του ν. 2198/1994, (Α΄ 43), θα παρακρατηθεί 
φόρος εισοδήματος στο καθαρό ποσό συναλλαγής του 
εκάστοτε τιμολογίου (το ποσοστό του φόρου ορίζεται σε 
4% για τιμολόγια πώλησης αγαθών και 8% για τιμολόγια 
παροχής υπηρεσιών).

• Κάθε άλλη νόμιμη κράτηση που τυχόν θεσμοθετηθεί 
κατά τη διάρκειας της υπογραφείσας σύμβασης με τον 
ανάδοχο.

4.13. Παραλαβή αντικειμένου της σύμβασης
Σύμφωνα με τα οριζόμενα στο άρθρο 221 του 

ν. 4412/2016, όπως εκάστοτε ισχύει, για την παραλαβή 
του αντικειμένου της σύμβασης, συγκροτείται τριμελής 
επιτροπή παραλαβής με απόφαση της Αναθέτουσας Αρ-
χής (Ε.Λ.Κ.Ε.). Το όργανο αυτό (Επιτροπή παραλαβής) 
εισηγείται για όλα τα θέματα παραλαβής του φυσικού 
αντικειμένου της σύμβασης, προβαίνοντας σε μακρο-
σκοπικούς, λειτουργικούς ή επιχειρησιακούς ελέγχους 
του προς παραλαβή αντικειμένου της σύμβασης, εφό-
σον προβλέπεται από τη σύμβαση ή κρίνεται αναγκαίο, 
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συντάσσει τα σχετικά πρωτόκολλα, παρακολουθεί και 
ελέγχει την προσήκουσα εκτέλεση όλων των όρων της 
σύμβασης και την εκπλήρωση των υποχρεώσεων του 
αναδόχου και εισηγείται τη λήψη των επιβεβλημένων 
μέτρων λόγω μη τήρησης των ως άνω όρων.

Για δημόσιες συμβάσεις με εκτιμώμενη αξία ίση ή 
μικρότερη του ποσού των 30.000,00€ πλέον Φ.Π.Α,. η 
παρακολούθηση της δημόσιας σύμβασης και η παρα-
λαβή των ειδών ή υπηρεσιών γίνεται με βεβαίωση του 
Επιστημονικού Υπευθύνου.

4.14. Δημόσιες συμβάσεις με φορείς της αλλοδαπής
Σύμφωνα με το άρθρο 251 του ν. 4957/2022, κατά τη 

διαδικασία σύναψης δημοσίων συμβάσεων με εκτιμώ-
μενη αξία της σύμβασης ίση ή κατώτερη των τριάντα 
χιλιάδων ευρώ (30.00,00€), για τις ανάγκες έργων / προ-
γραμμάτων με οικονομικούς φορείς που εδρεύουν στην 
αλλοδαπή και εξόφλησης των δαπανών, οι φορείς της 
αλλοδαπής εξαιρούνται από την υποχρέωση προσκόμι-
σης φορολογικής ενημερότητας, ασφαλιστικής ενημε-
ρότητας και αποσπάσματος ποινικού μητρώου.

4.15. Συμμετοχή σε συνέδρια / Δημοσιεύσεις
Σύμφωνα με το άρθρο 252 του ν. 4957/2022 για την 

εκτέλεση δαπανών που διενεργούνται στο πλαίσιο έρ-
γων / προγραμμάτων και αφορούν:

- στο κόστος εγγραφής και συμμετοχής σε επιστημο-
νικά συνέδρια και ημερίδες, - στη δημοσίευση επιστη-
μονικών άρθρων, εργασιών, επιστημονικών μελετών και 
βιβλίων από οικονομικούς φορείς που έχουν την έδρα 
τους στην ημεδαπή ή αλλοδαπή, δεν εφαρμόζονται οι 
διατάξεις περί δημοσίων συμβάσεων του ν. 4412/2016.

Η εξόφληση των δαπανών πραγματοποιείται μέσω 
εξόφλησης του νόμιμου φορολογικού παραστατικού, 
κατόπιν υποβολής αιτήματος πληρωμής του Επιστημο-
νικού Υπευθύνου.

Τα παραστατικά δύνανται να εκδίδονται είτε στα στοι-
χεία του Ειδικού Λογαριασμού Κονδυλίων Έρευνας του 
ΔΙΠΑΕ, είτε στα στοιχεία του συμμετέχοντος στο συνέ-
δριο ή του συγγραφέα της δημοσίευσης.

Το παρόν εφαρμόζεται και για την εκτέλεση δαπανών 
που αφορούν σε συνδρομές σε βάσεις δεδομένων, σε 
επαγγελματικές, επιστημονικές και λοιπές οργανώσεις 
και στην κατοχύρωση δικαιωμάτων διανοητικής ιδιο-
κτησίας.

4.16. Μισθώσεις Ακινήτων
Σύμφωνα με την παρ. 6 του άρθρο 250 του ν. 4957/2022 

αναφορικά με τις μισθώσεις ακινήτων, οι μισθώσεις 
ακινήτων ή μεταφορικών μέσων και εργαστηριακού 
ή συμβατικού εξοπλισμού που είναι αναγκαίες για την 
εκτέλεση έργων / προγραμμάτων του Ε.Λ.Κ.Ε. πραγμα-
τοποιούνται με τον ακόλουθο τρόπο:

α) Μισθώσεις που για καθεμία το συνολικό ετήσιο μί-
σθωμα δεν υπερβαίνει το ποσό των τριάντα χιλιάδων 
(30.000,00) ευρώ γίνονται απευθείας χωρίς διαγωνισμό 
ή λήψη προσφορών, ύστερα από εκτίμηση των τιμών 
που προσφέρει η αγορά και

β) Μισθώσεις που για καθεμία το συνολικό ετήσιο 
μίσθωμα υπερβαίνει το ποσό των τριάντα χιλιάδων 
(30.000,00) ευρώ γίνονται με τις διαδικασίες που προβλέ-
πονται στο π.δ. 715/1979, ήτοι διαγωνιστική διαδικασία.

4.17. Διαδικασία προμηθειών αγαθών ή υπηρεσιών με 
τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης

Το ανώτατο ποσό της διαδικασίας της απευθείας ανά-
θεσης για προμήθεια αγαθών ή υπηρεσιών, ανά κατηγο-
ρία δαπάνης, ανέρχεται στις 30.000 € πλέον ΦΠΑ.
 Κατηγορίας δαπάνης ενός έργου έως 2500 € πλέον 

του αναλογούντος ΦΠΑ
Για κατηγορίας δαπάνης ενός έργου έως 2500 € πλέον 

του αναλογούντος ΦΠΑ, είτε σε επίπεδο ετήσιου προϋ-
πολογισμού για έργα χωρίς συγκεκριμένη διάρκεια ή 
χωρίς ειδική απαίτηση από το χρηματοδοτικό τους πλαί-
σιο είτε σε επίπεδο συνολικού προϋπολογισμού για έργα 
ΕΣΠΑ, Interreg, Horizon ή όπου υπάρχει ειδική απαίτηση 
από το χρηματοδοτικό τους πλαίσιο, τότε η διαδικασία 
προμήθειας αγαθών/υπηρεσιών είναι η εξής:

Δεν απαιτείται έκδοση απόφασης απευθείας ανάθε-
σης. Ο Επιστημονικά Υπεύθυνος του έργου προχωράει 
στη διενέργεια προμήθειας αγαθών ή υπηρεσίας και με 
την, επί πιστώσει στα φορολογικά στοιχεία του Ε.Λ.Κ.Ε., 
τιμολόγηση και παραλαβή των αγαθών ή υπηρεσιών θα 
πρέπει άμεσα (σύμφωνα με τον ν. 4270/2014) να υπο-
βάλλει στη Μ.Ο.Δ.Υ. του Ε.Λ.Κ.Ε. εντολή πληρωμής με 
συνημμένο το παραστατικό και την τεκμηρίωση σκοπι-
μότητας της προμήθειας.

Στη συνέχεια, η Μ.Ο.Δ.Υ. του Ε.Λ.Κ.Ε. διενεργεί τους 
απαραίτητους ελέγχους στον προϋπολογισμό του έργου 
και στην επιλεξιμότητα της διενεργηθείσας δαπάνης και 
εφόσον πληρούνται οι προϋποθέσεις για την εξόφληση 
του τιμολογίου προχωράει στην εκκαθάριση της προ-
μήθειας.

Σε περίπτωση που υπάρχει υπέρβαση του ποσού των 
2500 € (καθαρή αξία) στην κατηγορία δαπάνης του προ-
ϋπολογισμού ή σε περίπτωση που η προμήθεια δεν είναι 
επιλέξιμη, το εκδοθέν τιμολόγιο στα φορολογικά στοι-
χεία του ΕΛΚΕ επιστρέφεται στον Επιστημονικά Υπεύ-
θυνο και ζητείται η προσκόμιση πιστωτικού τιμολογίου.

Διευκρινίζεται πως με αυτήν τη διαδικασία ο Επιστη-
μονικά Υπεύθυνος φέρει την ευθύνη για να ελέγξει τον 
προϋπολογισμό της κατηγορίας δαπάνης και την επιλε-
ξιμότητα της προμήθειας πριν τη διενέργειά της.

Ο Ε.Λ.Κ.Ε. δεν φέρει ευθύνη για περιπτώσεις που δεν 
μπορεί να εξοφληθεί το τιμολόγιο λόγω υπέρβασης του 
ορίου των 2.500 ευρώ (καθαρή αξία) στην κατηγορία 
δαπάνης του προϋπολογισμού ή λόγω μη επιλεξιμότητας 
της προμήθειας.
 Κατηγορία δαπάνης ενός έργου από 2.500,01 € έως 

30.000€ πλέον του αναλογούντος Φ.Π.Α.
Για την κατηγορία δαπάνης ενός έργου από 2.500,01 € 

έως 30.000 € πλέον του αναλογούντος Φ.Π.Α., είτε σε 
επίπεδο ετήσιου προϋπολογισμού για έργα χωρίς συ-
γκεκριμένη διάρκεια ή χωρίς ειδική απαίτηση από το 
χρηματοδοτικό τους πλαίσιο ή σε επίπεδο συνολικού 
προϋπολογισμού για έργα ΕΣΠΑ, Interreg, Horizon ή 
όπου υπάρχει ειδική απαίτηση από το χρηματοδοτικό 
τους πλαίσιο, τότε η διαδικασία προμήθειας αγαθών /
υπηρεσιών είναι η εξής:

Οι προμήθειες αγαθών ή υπηρεσιών θα πραγματοποι-
ούνται και πάλι με απευθείας ανάθεση κατόπιν έκδοσης 
απόφασης της Επιτροπής Ερευνών και Διαχείρισης του 
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Ε.Λ.Κ.Ε. Ωστόσο για να εκδοθεί και να αναρτηθεί η από-
φαση στη Διαύγεια και στο ΚΗΜΔΗΣ καθίσταται υπο-
χρεωτική η ανάρτηση πρόσκλησης στο ΚΗΜΔΗΣ για 
πέντε (5) ημέρες.

Ο Επιστημονικά Υπεύθυνος του έργου καταρτίζει πρό-
σκληση, η οποία θα πρέπει να απευθύνεται τουλάχιστον 
σε δύο (2) οικονομικούς φορείς για υποβολή προσφο-
ρών και να αναρτάται υποχρεωτικά για 5 ημέρες στο 
ΚΗΜΔΗΣ πριν την έκδοση της απόφασης απευθείας 
ανάθεσης.

Η διαδικασία πραγματοποιείται ηλεκτρονικά μέσω του 
Ο.Π.Σ. και συγκεκριμένα:

1. Ο Επιστημονικά Υπεύθυνος του έργου, υποβάλει
ηλεκτρονικό αίτημα στην ειδική φόρμα του Ο.Π.Σ. για την 
πρόσκληση υποβολής προσφοράς από συγκεκριμένους 
οικονομικούς φορείς (τουλάχιστον δύο) τους οποίους θα 
επιλέξει και θα δηλώσει στο αίτημα του.

2. Η πρόσκληση απευθύνεται μόνο στους οικονομι-
κούς φορείς που έχει δηλώσει ο ΕΥ του έργου, αναρτάται 
στο ΚΗΜΔΗΣ από τη Μ.Ο.Δ.Υ. για 5 ημέρες και αποστέλ-
λεται ηλεκτρονικά στον Επιστημονικά Υπεύθυνο.

3. Ο Επιστημονικά Υπεύθυνος συγκεντρώνει τις προ-
σφορές, σύμφωνα με τους όρους που αναγράφει η πρό-
σκληση.

4. Μετά την παρέλευση 5 ημερών από τη δημοσίευση 
της πρόσκλησης στο ΚΗΜΔΗΣ, πραγματοποιείται η υπο-
βολή του αιτήματος απευθείας ανάθεσης, μέσω Ο.Π.Σ. 
Στο αίτημα πρέπει να επισυνάπτονται οι προσφορές των 
οικονομικών φορέων μαζί με την ηλεκτρονική αλληλο-
γραφία που έχει σταλεί στον Επιστημονικά Υπεύθυνο, η 
τεκμηρίωση για τη σκοπιμότητα της δαπάνης, συγκρι-
τικός πίνακας προσφορών καθώς και η προσκόμιση δι-
καιολογητικών του μειοδότη και ειδικότερα:

• απόσπασμα ποινικού μητρώου τελευταίου τριμήνου 
ή υπεύθυνη δήλωση μέσω της σελίδας gov.gr ή πρωτό-
τυπη με θεωρημένο το γνήσιο της υπογραφής για την 
απόδειξη μη συνδρομής λόγων αποκλεισμού σύμφωνα 
με τη νομοθεσία,

• πιστοποιητικό ασφαλιστικής και φορολογικής ενη-
μερότητας και

• καταστατικό της εταιρίας και ΓΕΜΗ ισχύουσας εκπρο-
σώπησης ή βεβαίωση έναρξης εργασιών για ατομικές 
επιχειρήσεις.

Διευκρινίζεται ότι σύμφωνα με το άρθρο  53 του 
ν. 4782/2021 δεν λαμβάνονται υπόψη προσφορές οι-
κονομικών φορέων που δεν προσκλήθηκαν (μέσω του 
ΚΗΜΔΗΣ) να υποβάλλουν προσφορά.

Επισημαίνεται ότι σε κάθε περίπτωση η ημερομηνία 
της προσφοράς πρέπει να είναι μεταγενέστερη της ημε-
ρομηνίας ανάρτησης της πρόσκλησης στο ΚΗΜΔΗΣ.

5. Στη συνέχεια, εκδίδεται η απόφαση απευθείας ανά-
θεσης της Επιτροπής Ερευνών του ΕΛΚΕ, η οποία αναρ-
τάται στη Διαύγεια και στο ΚΗΜΔΗΣ.

Η προμήθεια / παροχή υπηρεσίας και η, επί πιστώσει 
στα φορολογικά στοιχεία του ΕΛΚΕ, τιμολόγηση των 
αγαθών / υπηρεσιών πρέπει να είναι μεταγενέστερη της 
ανάρτησης στη Διαύγεια και στο ΚΗΜΔΗΣ.

Υπενθυμίζεται ότι για αναθέσεις δημοσίων συμβάσεων 
άνω των 10.000,00 € είναι απαραίτητη η σύναψη έγγρα-

φης σύμβασης με τον οικονομικό φορέα, σύμφωνα με 
τους όρους της πρόσκλησης που έχει εκδοθεί, και ως εκ 
τούτου απαιτείται προηγούμενη απόφασης της Επιτρο-
πής Ερευνών και Διαχείρισης του Ε.Λ.Κ.Ε.

4.18 Δημόσιες συμβάσεις με φορείς της αλλοδαπής
Κατά τη διαδικασία σύναψης δημοσίων συμβάσεων με 

εκτιμώμενη αξία ίση ή μικρότερη του ποσού της παρ. 1 
του άρθρου 118 του ν. 4412/2016 για τις ανάγκες έργων / 
προγραμμάτων με οικονομικούς φορείς που εδρεύουν 
στην αλλοδαπή και εξόφλησης των δαπανών, οι φορείς 
της αλλοδαπής εξαιρούνται από την υποχρέωση προ-
σκόμισης φορολογικής ενημερότητας, ασφαλιστικής 
ενημερότητας και αποσπάσματος ποινικού μητρώου.




